
全公教
単位教頭会・副校長会



オンライン会議について

4・5回で意外に慣れる



★出張扱いで別室・別会場が理想的



有効！

困難！









★ 意外に疲れます！ ⇒ 長時間はNG 休憩をしっかり

★ 集中力が続かない ⇒ 講演等は ２部設定（休憩をはさむ）

（例） ２時間の講演 （５０分×２回 休憩２０分）

★ 活動のバリエーション ⇒ 変化をつける

・間に協議、ブレイクアウトをはさむ

★ 参加場所が課題 ・・・ 学校？⇒出張として別室・別会場





ZOOMの各種設定方法

・共同ホスト
・録画許可
・ブレイクアウトルーム
・その他



各種設定はブラウザ版から

★ZOOM マイプロフィール

デスクトップ

ZOOM初期画面

ログインの確認

＜設定＞
をクリック



基本設定

この画面で
基本の設定
が可能

さらに詳細な設定は
このマークをクリック



ブラウザ版ZOOMが起動



「設定」の ミーティング・記録 にテレビ会議に役立つ設定がある



★★★待機室
参加者がミーティングに参加する際、待機室に参加者を配置し、参加者の入室を個別に許可させるよう
にホストに求めてください。待機室を有効にすると、参加者がホストの前に参加できる設定が自動的に
無効になります。

★どの参加者についてもミーティングに参加する時にミュートに設定する
すべての参加者はミーティングに参加すると、自動的にミュートされます。ホストは、参加者自身で
ミュートを解除できるかどうかを制御します。

★★チャット
ミーティング参加者が参加者全員に見える形でメッセージを送信できるようになります

★ファイル送信
ホストと参加者はミーティング内チャットを通じてファイルを送信できます。

★★共同ホスト
ホストは共同ホストを加えることができます。共同ホストは、ホストと同じようにミーティング中
のコントロールを行うことができます。



★★★画面共有
ホストと参加者が自身の画面やミーティング中の内容を共有することができます

★★★参加者が自分の名前を変更することを許可
ミーティングの参加者とウェビナーのパネリストが自分達の名前を変更することを許可します。

★★ブレイクアウトルーム
ホストはミーティング参加者を別々に小さいルームに分けることができます

★イメージバーチャル背景
背景をカスタマイズして、ミーティング中に他のユーザーが入らないように環境をプライベートに保ち
ます。グリーンスクリーンのあるなしに関わらず、これを使用できます。

★★ローカル記録
ホストおよび参加者はローカルファイルにミーティングを記録することができます

★ミーティング投票
ホストがミーティングで「投票質問」を使用できるようにします。ホストは、ミーティングの前ま
たは最中に投票質問を追加できます。



ZOOMミーティングの
招待方法



ZOOMのアイコンをクリックし、サインインします



★各教頭会で
サインイン

上段：全公教組織メールアドレス

下段：パスワード： Zen4868○○ （Zは大文字・○○は全公教NO.）



ZOOM初期画面からミーティングの設定

スケジュールをクリック



ミーティング名 （任意）

定期的なミーティングは☑

任意に設定してください

最後に保存をクリック



ミーティングIDをコピーします。

ミーティングが
設定されました



メールにミーティングアドレスを貼り付け
参加者に送信します。


